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Oversigt over lagkagen “"mit team”

» Lagkagen "Mit team” — Der far man en oversigt over alle sine medarbejdere

Mit Team ?i—|

® Udisbet (1)
@ Til tiden (12)
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 Ud for hver medarbejder kan man trykke pa de 3 prikker:

1.
2.
3.

u

Tildel laeringen = Fgj til ens favoritter

Registrer medarbejder = Tilmeld medarbejder et kursus

Tildel alternative ledere = hvis man gnsker at aktiviteten
(Notifikationer/leeringsplanen) for medarbejderen, ogsa skal kunne ses af en anden

leder

Rapporter = Forskellige rapporter man kan traekke
Send besked = hvis man gnsker at sende medarbejderen en mail

Funktioner og indstillinger = Du kan se de indstillinger som er bestemt for
Banedanmark, samt de indstillinger du kan foretage under ‘Min leering’ - Links

SeQ

« Forfalden Leeringsplan

(2)

«  Ufuldsizndige

undervisningsplaner (1)

Tildel Laring

Registrer medarbejder

Tildel alternative ledere
]

Rapporter

end besked DRITET 1 |

Funktioner og indstilli...

? sessystel

2021
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» Lagkagen "Mit team”
* Du kan sgge en medarbejder frem
* Du kan se alle dine medarbejdere
Nar du klikker pa din medarbejder, kan du se medarbejderens lzeringsplan
* Om der er kurser som er forfaldne
* Kurser som medarbejderen har som "favoritter”
* Kurser som medarbejderen er tilmeldt
* Find leering = Find et kursus som man gnsker at tilmelde sin medarbejdere og/eller information om et kursus
Links til leder
+ Registrer/treek medarbejdere tilbage = Tilmelde/Afmelde medarbejdere et kursus
+ Tildel/Fjern leering = Fgj til/fjern fra medarbejderens favoritter
* Godkendelser = Hvis du skal godkende/afvise din medarbejders tilmelding
» Rapporter = Forskellige rapporter man kan traekke
* Status = Se kursushistorik for pagaeldende medarbejder de sidste 30 dage
+ Klik pa "leeringshistorik” for at se alt historik + se/hent kursusbeviser for medarbejderen

[ Seg } Leeringsplan:

= -8 WERENEH < Kursusnavn eller -id [ Veelg alle - l Alle opgavetyper - .
Find Lazring Seg
-4

~ INGEN FORFALDSDATQO

Serter . gafo | Prioritet V' Filter Find Laering

Gennemse alle kurser >

REGISTRER NU |

Adfeerdsdesign og procesoptimering Links til leder
KLASSEVARELSE 60081 revision1 2/5/2022
& Selvtildelt Registrér/Traek medarbejdere fi
- Til jern Leering
TILMELDT | - Godkendelser

. . . Rapporter
Personlig planlzegning og effektivitet
KLASSEVARELSE 50054170 revision1 1/1/2022
= H © Starter 29/11/2023 kl. Kobenhavn V. 2 Selvtildelt

Status:
Laeringshistorik

= H Ingen fuldferelser i de sidste
° 30 dage.
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Godkendelse af medarbejderens kursustilmelding

Du modtager en mail om, at du har en godkendelse liggende i Successfactors pa din medarbejder

banedanmark Hem =

* Du kan se dine afventende
godkendelser i Successfactors pa
flere mader:

1. Pa forsiden under "Godkendelser”
2. Under fanebladet ‘Min leering’ -
tekst

3. Under fanebladet ‘Min lzering'-
Links - Godkendelser

Gogkendelser

Adgang til tekniske rum

Type Registrering
4100.0 DKK

Anbefalinger =] Banedanmarks Eksterne Lzerings| Links
Du har ingen anbsfalinger | ojsbiiket S
hey. " Faakibior g et
/ed
Pim .
P& tel 3590 l appor
tedefor g Kl. 08.00 - 11:30
Find Leering 5 El Leeringshistorik (=]
Hvad vil du LERE i dag? n
. Der blev ikke tilfojet nogen
Min Leeringsplan 18 soner . G| Prioer VF | Mit Team historikposter i de sidste 30
| B2 = . dage.
> o opgavatyper
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¥  Intern uddannelse (1)

* Her kan ses:

Angiv arsager til godkendelser eller afvisninger ®alle O Kun direkte rapporter

Nzeste

* Medarbejderens navn , ‘ _

. R Brugernavn -  Titel Pris Type Handling [Godkend alle/Naegt alle]
° T|te| pa kU rset > Fagleeer 1160000 Dansk krone (DKK) - Registaring () Godkend ® Nemgt O Spring over
« Evt. pris for kurset T o =

* Veelg om du vil godkende eller naegte
. . . o ¥  Ekstern uddannelse (0)
din(e) medarbejder(e)s tilmelding

@alle O Kun direkte rapporter
Der blev ikke fundet nogen kurser med disse segekriterier.

¥  Brugerkontoanmodninger (0)

Der blev ikke fundet nogen kurser med disse segekriterier.

« Skriv evt. en besked til medarbejderen
* Tryk naeste

Afventer godkendelser @ Hielp
Godkend eller afvis — Arsager til afvisning
Angiv en grund fil at neegte din medarbejders uddannelsesanmodning herunder.
Forrige Naeste

Arsager til afvisning

Brugernavn og tidsplan

Arsag til afvisning (valgfri)
Test test

Faglaerer modul infra og teknik
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* Tryk "bekreeft” — Som bekraefter dit valg om
enten at godkende eller afvise tilmelding

Afventer godkendelser
Godkend eller afvis — Arsager til afvisning — Bekraft

Forrige Bekraeft

Naegt
Brugernavn Titel Pris Annulleringspolitik
Faglasrer modul infra og teknik 11.600,00 Dansk krone Vis
(DKK)
* Nu far du bekraeftet at alt er ok
— Tilbage
Afventer godkendelser @ Hieelp
Godkend eller afvis — Bekraft — Udfert
Start forfra. ..

Udfert

Du har gennemfert godkendelses- og afvisningsprocessen for medarbejderen. Der er sendt e-mailbeskeder til alle bererte brugere.
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Lederopfelgning pa forfalden leeringsplan hos en eller flere medarbejdere

 Pa lagkagen "mit team” under ‘Min leering’ kan du se om der
er nogle af dine medarbejdere, som mangler at tage et
pakraevet kursus.
» Lagkagen “Mit team”:
» Orange betyder at fristen er overskredet
* Gron betyder at alle pakraevet kurser er gennemfart

1ger P Velkommen Links
ingen anbefalinger i sjeblikket. Bane-eksamen
Kurser & Laering
Banedanmarks ...
Ved spargsmil kontakt HR Kursusdrift:
Banekurser
P4 mail: bdkuddannelser@bane.dk
Banelearning
Pa telefon: 61923625 eller 61923530 (Der Blanketter og V'
er telefontid mandag - torsdag kl. 08:00 - e
11:30) Campus
Fieri-launchpad
Funktioner og i
Godkendelser
Rapporter
Ing I Uddannelsespl...
~
du L/ERE i dag? m
Laringshistorik -
¢ alle kurser »
Vis alle
ngsplan i IE Sorte.. dato| Prior... ¥ Filter = X Mit Team

[ Kursusnawn ell... I Veelg alle v I Alle opgavetyper w

Der blev ikke tilfajet nogen
istorikposter i de sidste 30
dage.

@ Udlebet (1)
afventende g;)LHerlL:e.b@rurlc:dnln;._;sr @ Tiltiden (12)

en opgaver
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Mit Team ?ﬂ

BANEDANMARK

Pa forsiden af Successfactors ligger der en pamindelse om at en af din(e)
medarbejder(e) ikke har gennemfart et pakraevet kursus.

banedanmark R

* Du kan veelge at sende

: ® o2 @ S
medarbejderen en G' g o f;
opfalgningsmail. HUSK i
mailen at skriv hvilket kursus
det omhandler Godkendelser
Intern klasse .;4

Eller . o
Kursustitel Adgang til tekniske rum
° 21 2 " H Type Registrerin,
Ga ind pa Iagkagen Mit o Fegsee

team” via min leering

Mind et teammedlem om at

teerdiggore ventende opgaver.

® Udiabet (1)
@ Tiltiden (12)
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* Find medarbejderen

 Tryk pa de 3 prikker, sa kan du veelge:

“Send besked” = hvis man @nsker at sende
medarbejderen en opfglgningsmail

HUSK i mailen at skriv hvilket kursus det
omhandler

Natasha Wood

Tildel Laering _ . .
£ sotter.. Gato | Prioritet V Fiter Find Leering

+ Forfalden Lzringsplan Registrer medarbejder

. (n l
H ) . - Alle opgavetyper - .
Tildel alternative ledere ‘ Find Lasring ‘

R rt -
apporter Gennemse alle kurser >
Send besked "
Annuller
Funkti indstill Send besked
unktioner og indstilli..t
g arding Mindre end a Links til leder
—————————CrA RN G vz Tevisons Tl 2023
8 Tildelt af Registrér/Traek medarbejdere fil...

Tildel/Fjern Laering
BESKRIVELSE  Denne e-leering giver dig en grundlaeggende introduktion til jernbanefaglighed, sadan Godkendelser
som den udmentes i Banedanmark! Du far et overordnet kendskab til de forskellige
fag, der er reprazsenteret, nar vi gennemfarer anlazg, fomyelse og vedligehold af Rapporter
jembanen og en forstaelse for, hvordan hvert fag bidrager til den samlede opgave og
herunder ogsa til nogle af de atheengigheder, der er, fagene imellem.
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¢ Hvis man som leder gnsker at aendre forfaldsdatoen (Kan kun sendres, hvis det er en
forfaldsdato, man som leder selv har lavet)

' ®] Leeringsplan: iE Sorter... gato| Prioritet V Filter Find Leering
- : CERENGH O Kursusnavn eller -id I Veelg alle s I Alle opgavetyper k. .
‘ Find Laering ‘
F
~ UDL@BET Gennemse alle kurser >

[forialdent med 1 dag ] Annuller e
Jernbanefaglig onboarding mindre end a Links til leder
E-LARING 600266 revisiond 14/3/2023
8 Tildelt af Registrér/Traek medarbejdere til...

TildelFjern Laaring
BESKRIVELSE  Denne e-lsering giver dig en grundlssggende introduktion til jernbanefaglighed, sadan Godkendelser
som den udmentes i Banedanmark! Du far et overordnet kendskab til de forskellige
fag. der er repraesenteret, nar vi gennemferer anlaeg, fornyelse og vedligehold af Rapporter
jernbanen og en forstaelse for, hvordan hvert fag bidrager til den samlede opgave og
herunder ogsa til nogle af de afthsengigheder, der er, fagene imellem.

TYPE  E-leering (Onling)



A
€2 BANEDANMARK

Opret stedfortreeder i Successfactors

banedanmark Hism ~ Sog efto

2
22 @ O =
Mit team Min profil Organisationsdiagram Lzeringsadministration Pamindelser Favoritter

[ Velkommen Links

Bane-eksamen

banedanmark
o N . . 7 Banelearning
* Ga under '‘Min leering |
Kurser & Laring Campus
. |_| n ks Ved spergsmél kontakt HR Kursusdrift: Fiori-launchpad
> Pa mail: bdkuddannelser@bane.dk Funitioner og indsti

* Funktioner og indstillinger

P43 telefon: 61923625 eller 51923550 (Der er
telefontid mandag - torsdag ki. 08:00 — 11:30)

Godkendels} Funktioner og indstillin

Rapporter
Tilfaj til Laeringshist...

Uddannelzesplanlz. ..

=
~
Seg .
Laeringshistorik [
b

® Udiabet (25) Der blev ikke tilfgjet nogen

historikposter i de sidste 30
dage.
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Repraesentanter = Stedfortreeder
* Tryk pa tilfgj
» Sgg efter den leder som skal oprettes som
stedfortreeder

* Veelg "Foruddefinerede tilladelser”
+ Gem

Tilfej repraesentant

Funktioner og indstillinger

Dine illi de formater og , der skal bruges til at vise oplysninger for dig i applikationen.

Repreesentanter
[T “w'a= [Foruddefinerede tilladelser]

E-mailbeskeder om uddannelse

Giv mig besked, nar et kursus er fajet il min Laeringsplan
Giv mig besked, nar et kursus er andret i min Laringsplan
Giv mig besked, nar et kursus fiernes fra min Laeringsplan

Veelg en landestandard og tidszone

* = Obligatoriske felfter

i s (5555 « Stedfortraeder oprettet
® Valuta-id: | DKK (Dansk krone) v

* Id for tidszone: | Central European Time: v Vis altid lektioner i denne tidszone

Regions-id: [Banedanmark(3000) | ve
’ * Du kan oprette flere
Opdater indstillingerne for landestandard Stedfo rtr&der’ Som kan

o qe
fundere som samtidig
* Id for datoformat: [ diiyyyyDDMMIYYYY) w
* Id for klokkesl@tsformat [HH.mminh.mm) v ]
* 1d for heltalsformat. [Long_011000) v
* Id for decimalformat. [ Double_03(1000,50) v
* 14 or vaiutatormat [ Cueney pa00075) v]
= Id for . [ Percentage_01{1000) v

Anvend zendringer

Anvend zendringer
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Velkommen Links

 Stedfortreederen kan under @
‘Min lzering’ - links, se hvem banedanmark

man er stedfortraeder for m _ Vaelg en medarbejder fra listen  «
) i Kurser & Laring herunder, og et nyt vindue
* Klik pa lederen man gnsker at

: , abnes, hvor du kan handle pa
Ved spergsmal kontakt HRE Kursusdrift:
vaere stedfortraeder for, ved herg deres vegne

godkendelser/afvisninger til et P& mail: bdkuddannelser@bane.dk
kursus Pa telefon: 61923625 eller 51923590 (Der er -
telefontid mandag - torsdag kl. 08:00 — 11:300 _ . _
o Nyt pop up vindue abner sig, Funktioner og indstil..

hvor man kan godkende/afvise
medarbejdernes kursus

a n m Od n | n g e r Du handler pa vegne af en anden bruger (I Direkte links understettes ikke i Vend tilbage fil startsiden for _ Luk |,

ﬂ_ reprasentanttilstand Repraesentant-

vindue

Velkommen Links
Godkendelser
banedanmark
Kurser & Laering
.

Ved spergsmal kontakt HR Kursusdrift
P& mail: bdkuddannelser@bane.di

P2 telefon: 51922625 eller 51923530 (Der er
telefontid mandag - torsdag k. 08:00 — 11:30)
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Rediger/fjern stedfortraeder i Successfactors

banedanmark Hism ~ Sog efto

2
22 @ O =
Mit team Min profil Pamindelser Favoritter

[ Velkommen Links

Bane-eksamen

banedanmark
o N . . 7 Banelearning
* Ga under '‘Min leering |
Kurser & Laring Campus
. |_| n ks Ved spergsmél kontakt HR Kursusdrift: Fiori-launchpad
> Pa mail: bdkuddannelser@bane.dk Funitioner og indsti

* Funktioner og indstillinger

P43 telefon: 61923625 eller 51923550 (Der er

telefontid mandag - torsdag k. 08:00 — 11:30) Godkendels} Funktioner og indstillin

Rapporter
Tilfaj til Laeringshist...

Uddannelzesplanlz. ..

=
~
Seg .
Laeringshistorik [
b

® Udiabet (25) Der blev ikke tilfgjet nogen

historikposter i de sidste 30
dage.
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Repraesentanter = Stedfortreeder
+ Tryk pa rediger eller fjern
* Rediger — Hvis du gnsker en anden

Tilfaj repraesentant

stedfortreeder, eller vil saette O i reprssentant
stedfortreederen som inaktiv
* Sag efter den leder som skal S bruger
oprettes, i stedet for den

nuveerende Funktioner og indstillinger

Eller
» Seet DOT i inaktiv repraesentant,

Dine brugerindstillinger bestemmer de formater og standarder, der skal bruges til at vise oplysninger for dig i applikationen.

hvis stedfortraederen ikke skal —
veere aktiv lige pt. B
* Gem o]

* Fjern — Hvis stedfortreederen ikke
skal sta under repraesentanter
mere

* Marker stedfortreederen som
gnskes fjernet

» Tryk "Fjern”
+ Tryk "OK"

+ Stedfortraeder fjernet - Tibage
Funktioner og indstillinger

Dine brugerindstillinger bestemmer de formater og standarder, der skal bruges til at vise oplysninger for dig | applikationen.

Repraesentanter
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Opret alternativ leder

* @Onsker du at en anden leder skal kunne se din medarbejders laeringsplan (Se
laeringsplanen/Modtage notifikationer), skal du tilfgje en alternativ leder.

* Find lederen som man gnsker at tilfgje
« Den gnskede leder ses pa linjen "Direkte underordnede og godkendelser”

* Tryk gem

Tildel alternative ledere

Alternativ leder for
Du kan identificere et maksimalt antal (200) alternative ledere for direkte eller indirekte underordnede for en leder. Nar
du markerer en alternativ leder som ansvarlig for noget, overfarer systemet bade det pagaeldende materiale (inkl.

eventuel ller de altemative ledere.

[thalg alternativ leder Ly ] Avanceret segning

Leder

Sektionschef - Lederniveau 5 (...

Direkte
underordnede og
godkendelser

4
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« Nar der er oprettet en alternativ leder, kan den alternative leder se under sin
lagkage "Mit team”:

» At det er en anden leders medarbejdere, fordi der vises en grgn mand under
medarbejderens navn

+ Se kurser pa medarbejderens laeringsplan

* Tildele/registrere kurser pa medarbejderen

» Godkende/afvise tilmelding for medarbejderen
» Se kursusbeviser

[ kseg ] Laeringsplan: {2 Soer.. dato| Prioritet 7 Filter
; . A~ l I
-— : Nggmd Kursusnavn eller -id V&E'g alle - Alle Opgavel‘yper - .
. : ~ UDL@BET o
‘ E3
oy

1 FORFALDENT MED 833 DAGE | PRIORITET 1 |
BANEDANMARK PAKREVET
Kursus i LMS FS -,
KLASSE T600100028 revision1 28/9/2020
Del af EUSR LMS FS

FORFALDENT MED 833 DAGE | PRIORITET 3 |
MULIGT

Seerlig preve SR2 -

KLASSE T600100025 revision1 29/9/2020

Del af EUSR LMS FS

Find Leering

| Find Lasring ‘

Gennemse alle kurser >

Links til leder

RegistrénTrask medarbejdere til.
Tildel/Fjern Lzering
Godkendelser

Rapporter
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Fjern alternativ leder

* Onsker du at fjerne den alternative leder, skal du finde medarbejderen under
lagkagen "Mit team” og trykke pa de 3 prikker og veelge alternativ leder

* Fjern lederen ved at tryk pa X + Gem

Tildel alternative ledere

Alternativ leder for

Du kan identificere et maksimalt antal (200) alternative ledere for direkte eller indirekte underordnede for en leder. Mar

du markerer en alternativ leder som ansvarlig for noget, overferer systemet bade det pagasldende materiale (inkl.
eventuelle e-mailbeskeder) til bade lederen og den eller de alternative ledere.

[QPJEIQ alternativ leder ] Avanceret segning

Leder

Direkte @
underordnede og

godkendelser

Sektionschef - Lederniveau 5 (...

20
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