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Brugervejledning 

 

Generelt om aktiviteten: 

Formål: Sikre løbende registrerede af timer af eksterne konsulenter i SAP Portal 

Anvendelse: Til leverandører som har adgang til SAP Portal 

 

Start Transaktion op ved: Kommentarer: 

Via MENU.. https://vedligehold.bane.dk/irj/portal 

Via TRANSAKTIONSKODE.. SAP Portal 

 

 

 

 
 

 

Åbn internet browser, 

Skriv 

’vedligehold.bane.dk’ 

tryk Enter 

Logon skærm fremkommer 

her skal angives brugernavn 

og adgangskode. Klik på 

Log på. 

https://vedligehold.bane.dk/irj/portal
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 Kan minimeres og ekspanderes ved klik på  

 

 

 

 

 

 

 Kan minimeres og ekspanderes ved klik på  

Start skærm fortæller 

hvem der er logget på, og 

indeholder Kalender og 

Arbejdstidsskema og Gem 

funktion 

Kalenderen giver overblik over 

den uge der er selekteret som 

blå. Registreringerne som er 

afvist er røde og angivelse af i 

dag vises som gul. (markering 

af i dag fungerer ikke pt.) 



Område:  
Indkøb 

SAP Portal 
   

Brugervejledning:  
 Registrering af timer for 

eksterne konsulenter  

(x-brugere)  

Dokument ID:  
14.2.4          

Version:       
1.0 

     

Status: 

OK 

 Oprettet/Ændret af:   

MIBN/LKLD         

Gyldig fra: 
17.06.2015           

Side  
3 af 6 

 

 

Registrering af timer registres 

 

 
 

    

 

 

 

Angivelse af kommentar er muligt ved klik på    

 

  

Når registrering er gennemført klik på GEM   

1. Angiv nummeret på indkøbsordren 

2. Angiv positionen på indkøbsordren 

3. Ydelsesnummeret 

4. Angiv brugt timer 

5. Angiv evt. kommentar/note 
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Denne meddelelse bekræfter data er gemt 

 

 

Timer er nu registreret og du kan logge ud  
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Det er muligt at gemme en variant/skabelon du i fremtiden kan arbejde på 

 

 

Marker alle de relevante indkøbsordrer, klik på Skabelon og Gem som skabelon 

 

 

Denne besked fremkommer ved Gem som skabelon 

 

 

De angivne indkøbsordre er gemt og vil være klar til tidsangivelse den efterfølgende uge. 

Slet indtastning 
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Visning af ’bestemt’ dato 

 
 

Marker/overskriv 

eller tryk på 

delete knappen – 

hvis der er tastet 

forkert 


