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Log på SuccessFactors LMS
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Ekstern underviser: 

• Du modtager en aktiveringsmail fra ias@notifications.sap.com - Husk at tjekke din SPAM/uønsket mail. 
Linket i aktiveringsmailen er gyldig i 30 dage. 

• Når du har oprettet dig, skal du benytte:

• Nedenstående link til SuccessFactors LMS

• Brugernavnet som er din e-mail

• Adgangskoden som du har lavet i forbindelse med aktiveringsmailen 

• Koden som står i Microsoft Authenticator (Skifter for hvert 30. sekund)

Link til SuccessFactors LMS: 

https://performancemanager.successfactors.eu/login?company=banedanmar#/login 

Intern underviser: 

Benyt nedenstående link.

mailto:ias@notifications.sap.com
https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fperformancemanager.successfactors.eu%2Flogin%3Fcompany%3Dbanedanmar%23%2Flogin&data=05%7C01%7CNABJ%40BANE.dk%7Cb3dc0f38b0734b1b910808dacd329eb7%7C2e91ef123cbc456a8637b8d139d5d3a7%7C0%7C0%7C638047914958542969%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=CN7rptq%2F%2FN9Kp3jwwY%2F2fzjQ09lLB42hkiESAf3DCCQ%3D&reserved=0


Undervisersiden i SuccessFactors LMS

• Tryk på Vis Mine kurser
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• Tryk på pil ned 

• Tryk på Mine kurser



Du kan finde eller printe deltagerlister både under fanen: 

• Planlagte kurser – hvis kurset ikke er afholdt endnu

• Tidligere kurser – hvis kurset allerede er afholdt • Tryk på ”Se deltagerliste”

• Hent PDF-filen som så kan gemmes eller printes
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Print deltagerliste



Udfyld deltagerlisten og send den til bdkuddannelser@bane.dk

• Bestået

• Ikke bestået

• Deltaget

• Udeblevet

• Evt. manglende e-læring
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Print deltagerliste

mailto:bdkuddannelser@bane.dk


Fanen ”Planlagte kurser”

• Her kan du se alle de kurser, som du er registreret som underviser på

• Tryk på det ønskede kursus for at se flere detaljer

7

Planlagte kurser
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Fanen ”Brugere” viser kursister, som er enten tilmeldt eller på venteliste på kurset. 

Du kan ikke se pladsreservationer eller afmeldte kursister. Herfra kan man også registrere deltagende 
kursister/printe deltagerliste.  

Planlagte kurser

Fanen ”Ny lektion” viser tidspunkt og kursussted



Fanen ”Om” viser diverse detaljer om lektionen
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Fanen ”Dokumentlinks” viser diverse links, der er tilknyttet 
kurset. (Lige pt. bliver det ikke brugt i Banedanmark)

Planlagte kurser



Fanen ”Tidligere kurser”

• Her kan du se alle de kurser, du har været registreret som underviser på

• Når du trykker på datoen får du vist tidspunkt, kursussted, tilmeldte kursister og dokumentlinks (bruges ikke på 
nuværende tidspunkt). 
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Tidligere kurser



Her kan du se hvilke kursustyper, du kan registreres som underviser på

11

Undervisningskompetence 
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• Stå på fanen Planlagte Kurser

• Klik på bjælken med det ønskede kursus for at markere deltagelse

Registrer kursister – bruges ved enkelte kurser, aftales med uddannelseskonsulent i Kursusdrift



På fanen Ny lektion kan du redigere deltagelse

• Tryk på Rediger deltagelse

13

Registrer kursister



Nyt pop-up vindue: ”Registrer deltagelse: Kursusnavn” 

Alle tilmeldte kursister på kurset kommer frem.

1. Sæt flueben ved de navne, som har deltaget på kurset. HVIS alle kursister er fremmødt, 
klik i ”Marker alle som…”

1. Tryk på ”Udført”.

2. Dette skal gøres hver dag ved kurser, der varer mere end en dag.

3. Deltagerlisten skal fortsat fremsendes til bdkuddannelser@bane.dk , da det er gyldig 
dokumentation, for at vi må give kursisterne kvalifikationen.
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Registrer kursister

mailto:bdkuddannelser@bane.dk
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